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คู่มือสำหรับประชาชน: การรับชำระภาษีบำรุงท้องที่ 

หน่วยงานที่รับผดิชอบ:องค์การบริหารส่วนตำบลหนองปลิง อำเภอเมืองมหาสารคาม จังหวัดมหาสารคาม 

กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 

 

1. ชื่อกระบวนงาน:การรับชำระภาษีบำรุงท้องที่ 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน:องค์การบริหารส่วนตำบลหนองปลิง อำเภอเมืองมหาสารคาม จังหวัด

มหาสารคาม 

3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว  

4. หมวดหมู่ของงานบรกิาร:อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  

5. กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรอืที่เกี่ยวข้อง: 

1) “พระราชบัญญัติภาษีบำรุงท้องที่ พ.ศ. ๒๕๐๘” 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป  

7. พื้นที่ให้บรกิาร: ท้องถิ่น  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีกำหนดระยะเวลา ไม่มี  

ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ข้อกำหนด ฯลฯ 0วัน 

9. ข้อมูลสถติิ 

 จำนวนเฉลี่ยต่อเดือน0  

 จำนวนคำขอที่มากที่สุด 0  

 จำนวนคำขอที่น้อยที่สุด 0  

10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน การรับชำระภาษีบำรุงท้องที่ องค์การบริหารส่วนตำบลหนองปลิง  

สำเนาคู่มือประชาชน 26/07/2558 16:46  

11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานที่ให้บรกิารองค์การบริหารส่วนตำบลหนองปลิง อำเภอเมอืงมหาสารคาม จังหวัดมหาสารคาม  

อาคารสำนักงานองค์การบริหารส่วนตำบลหนองปลิง อำเภอเมืองมหาสารคาม จังหวัดมหาสารคาม 

โทรศัพท์/โทรสาร  043 971033   website : http://www.abt-nongpling.go.th/ ติดต่อด้วยตนเอง  ณ 

หน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด)  

ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

หมายเหตุ - 
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12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1.ภาษีบำรุงท้องที่หมายถึงภาษีที่จัดเก็บจากเจา้ของที่ดินตามราคาปานกลางที่ดินและตามบัญชตีราภาษีที่ดินที่ตอ้ง

เสียภาษีบำรุงท้องที่ได้แก่ที่ดนิที่เป็นของบุคคลหรอืคณะบุคคลไม่ว่าจะเป็นบุคคลธรรมดาหรือนติิบุคคลซึ่งมี

กรรมสิทธิ์ในที่ดนิหรอืสิทธิครองครองอยู่ในที่ดินที่ไม่เป็นกรรมสิทธิ์ของเอกชนที่ดินที่ต้องเสียภาษีบำรุงท้องที่ได้แก่

พืน้ที่ดินและพืน้ที่ที่เป็นภูเขาหรอืที่มนี้ำด้วยโดยไม่เป็นที่ดินที่เจ้าของที่ดินได้รับการยกเว้นภาษีหรอือยู่ในเกณฑ์

ลดหย่อน 

2.วิธีการผู้ที่เป็นเจ้าของที่ยื่นแบบแสดงรายการภาษีต่อเจ้าหน้าที่ขององค์การบริหารตำบลหนองปลิง 

3.เงื่อนไขในการยื่นคำขอผู้ที่เป็นเจา้ของที่ยื่นแบบแสดงรายการภาษีต่อเจ้าหน้าที่ขององค์การบริหารตำบลหนอง

ปลิง 

4.บทกำหนดโทษ 

1.ผูใ้ดจงใจไม่มายื่นแบบแสดงรายการที่ดิน (ภ.บ.ท.5) หรอืไม่ยอมช้ีแจงหรอืไม่ยอมแจ้งจำนวนเนือ้ที่ดนิต้องระวาง

โทษจำคุกไม่เกิน 1 เดือน หรอืปรับไม่เกิน 1,000 บาท หรอืทั้งจำ ทั้งปรับ 

 2.ผูใ้ดโดยรู้แลว้จงใจแจ้งข้อความอันเป็นเท็จหรอืนำพยานหลักฐานเท็จมาแสดงเพื่อหลีกเลี่ยงหรอืพยายาม

หลีกเลี่ยงการเสียภาษีบำรุงท้องที่ตอ้งระวางโทษจำคุกไม่เกิน 6 เดือน หรอืปรับไม่เกิน 2,000 บาท หรอืทั้งจำทั้ง

ปรับ 

 3.ผูใ้ดไม่ชำระภาษีบำรุงท้องที่ภายในเวลาที่กำหนดให้เสียเงินเพิ่มรอ้ยละ 24 ต่อปี ของจำนวนเงินที่ตอ้งเสียภาษี

บำรุงท้องที่ เศษของเดือนใหน้ับเป็นหนึ่งเดือนระยะเวลาการให้บริการโดยประมาณ 10 นาทีต่อราย ไม่รวมเวลา

ขั้นตอนสอบ 
 

13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบรกิาร 

ระยะเวลา

ให้บรกิาร 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

1.ผูท้ี่เป็นเจา้ของที่ดินใน

วันที่ 1 มกราคมของปีใดมี

หนา้ที่เสียภาษีบำรุงท้องที่

สำหรับปีนัน้ 

2.ให้เจ้าของที่ดินซึ่งมี

หนา้ที่เสียภาษีบำรุงท้องที่

ยื่นแบบแสดงรายการที่ดิน  

(ภ.บ.ท.5 ) 

3.คำนวนภาษีบำรุงท้องที่

20 นาที 

องค์การบริหาร

ส่วนตำบลหนอง

ปลิง อำเภอ

เมือง

มหาสารคาม 

จังหวัด

มหาสารคาม 

- 
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ที่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบรกิาร 

ระยะเวลา

ให้บรกิาร 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

จากหน่วยราคาปานกลาง

ที่ดนิประเมินค่าภาษีบำรุง

ท้องที่ 

2) การพิจารณา 
4.แจ้งการประเมิน

(ภ.บ.ท.5) 
3 วัน 

องค์การบริหาร

ส่วนตำบลหนอง

ปลิง อำเภอ

เมือง

มหาสารคาม 

จังหวัด

มหาสารคาม 

- 

3) การพิจารณา 

5. ผูม้ีหนา้ที่เสียภาษีบำรุง

ท้องที่ ชำระเงินและรับ

ใบเสร็จรับเงนิภาษีบำรุง

ท้องที่  ( ภ.บ.ท. 11) 

30 วัน 

องค์การบริหาร

ส่วนตำบลหนอง

ปลิง อำเภอ

เมือง

มหาสารคาม 

จังหวัด

มหาสารคาม 

- 

 

ระยะเวลาดำเนินการรวม 0 - 
 

14. งานบรกิารน้ีผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  

ยังไม่ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน 
 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที่ 
รายการ

เอกสารยืนยัน
ตัวตน 

หน่วยงาน

ภาครัฐผู้ออก

เอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ไม่พบเอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 
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15.2) เอกสารอื่น ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที่ 
รายการ

เอกสารยื่น
เพิ่มเติม 

หน่วยงาน

ภาครัฐผู้ออก

เอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

ยื่นแบบรายการ

ภาษีแบบ  ( 

ภ.บ.ท. 5) 

- 1 1 ฉบับ - 

2) คำนวนค่าภาษี - 1 1 ฉบับ - 

3) 
แจ้งการประเมิน 

( ภ.บ.ท. 5) 
- 1 1 ฉบับ - 

4) 

ผูม้ีหน้าที่เสีย

ภาษีบำรุงท้องที่ 

ชำระเงิน และรับ

ใบเสณ้จรับเงิน 

- 1 1 ฉบับ - 

 

16. ค่าธรรมเนียม 

1) อัตราภาษีบำรุงท้องท่ีกำหนดไว้ในบัญชีท้ายพระราชบัญญัติ 

ค่าธรรมเนียม0 บาท 

หมายเหตุ - 

2) ราคาปานกลางท่ีดินเกินไร่ละ 30,000  บาท ให้เสียภาษีดังน้ีราคาปานกลางของท่ีดนิ 30,000 บาท

แรกค่าธรรมเนียม70 บาท 

หมายเหตุ - 

3) ส่วนที่เกิน  30,000 บาท เสียภาษี 10,000  บาท 

ค่าธรรมเนียม25 บาท 

หมายเหตุ - 

4) ประกอบกสิกรรม  ประเภทไม้ล้มลุก 

   -  เสียกึ่งอัตรา 

   -  ด้วยตนเอง    ไม่เกินไร่ละ  5   บาท 

   - ที่ดินว่างเปล่า  เสียเพิ่ม  1  เท่า 

ค่าธรรมเนียม0 บาท 

หมายเหตุ - 
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17. ช่องทางการร้องเรียน 

1) ช่องทางการร้องเรียนองค์การบริหารส่วนตำบลหนองปลิง อำเภอเมืองมหาสารคาม จังหวัดมหาสารคาม  

อาคารสำนักงานองค์การบริหารส่วนตำบลหนองปลิง อำเภอเมืองมหาสารคาม จังหวัดมหาสารคาม 

โทรศัพท์/โทรสาร  043 971033   website : http://www.abt-nongpling.go.th/ 

หมายเหตุ- 

2) ช่องทางการร้องเรียนจังหวัดอื่นๆ รอ้งเรียนต่อผู้ว่าราชการจังหวัด (ผ่านศูนย์ดำรงธรรมประจำจังหวัดทุก

จังหวัด) 

หมายเหตุ- 

3) ช่องทางการร้องเรียนศูนย์บริการประชาชน สำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 

หมายเหตุ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ ปณ.1111 

เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 

 

18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

1) แบบแสดงรายการภาษีบำรุงท้องที่ (ภ.บ.ท.5) 

- 

 

19. หมายเหตุ- 

 

วันท่ีพมิพ์ 26/07/2558 

สถานะ รออนุมัตขิั้นที่ 1 โดยหัวหน้า

หน่วยงาน (Reviewer) 

จัดทำโดย องค์การบริหารส่วนตำบลหนอง

ปลิง อำเภอเมืองมหาสารคาม 

จังหวัดมหาสารคาม สถ.มท. 

อนุมัติโดย - 

เผยแพร่โดย - 

 

 

 

 


